MALI ODEMELER i$ AKIS SURECLERI

i ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ihtiyacin ortaya ¢ikmast ve biitge ddeneginin yeterli olmasi durumunda Sube
“Gergeklestirme Gorevlisinin” teklifi ve “Harcama Yetkilisinin” onay1 ile H;Jrul:{u
Mollaoglu

alim igslemi baslatilir ve onay belgesi diizenlenir.

|

(yapilmigsa teknik sartname ile) p
ve verilen teklifler iizerinden piya

Teknik sartname olusturulup olusturulmayacagina karar verilir ve
teklifler hazirlanir. Piyasa arastirma gorevlileri hazirlanan teklifler ile

iyasada bu isi yapan firmalara dagitir
sa arastirma tutanag diizenlenir.

l

ve muayene islemine gegilir.

Piyasa arastirma tutanaginda en uygun fiyati veren kisiden alim yapilir

|

|

Mal alimi ise; muayene kabul
komisyonu malzemeleri muayene
eder ve uygunluguna karar verilirse
malzemeler fatura ile birlikte kabul
edilir ve tasmir islem fisi
dizenlenir.

Hizmet alimi ise; isin istenilen
Sekilde gergeklestirilip
gerceklestirilmedigi kontrol edilir,
Hizmet ifa Tutanag diizenlenir ve
uygun bulunmasi halinde fatura
kabul edilir.

Onay belgesi, piyasa arastirma tutanagi, hizmet ifa tutanagi/muayene
kabul komisyon tutanagi, tasmir iglem fisi ve fatura KBS iizerinden
diizenlenen 6deme emri belgesine baglanarak Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhigima gonderilir ve muhasebelestirmesi istenerek alim
tamamlanir.
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